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CONSILIULLOCAL

ALMUN]CIPIULUT CAMPINA
JUDETULPRAI]OVA

HOTARARE
privind aprob.rea Resulamcrtuluidc Orsan izal.e ti Fu n ctionare r1

Apa ritulu i de spcci.litate 2l Prihx rului Municipiului Ca npi'te

Avand in vedere expunerea de molive nr-69-098/20 iulie 2017 a d-lui
ing.riseanu l{oria - Laurentu - Pri arul Municipiului Cempina, prin care propune

aprobarea Regulanenlului de Organizare $i Funclionare al Aparatului de sPecialilate

al Primarului Municipiului CAmpina;

t

- mportul de special;laie nr.69.099/20 iulie 2017, promovat de Direclia
juridicd din cadrul Primnriei Munjcipiului Cempjna;

' lapol1ul comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local al Municipiului
Cempina, respectiv Comisia adninislrafie publice locaia,juridic, relalii cu publicul,
servio;i ticome4, munci $i problene socialq spafiu locativ, $.a.I11.d.;

- avizul Secrelarului Municipiulxi Campina, lnregistiat sub n!.69.100/20 iul;e
2017t

Ir confomitate cu prevederilo:
- art.36, alin.(2), lit."a" ri alin.(3), lit."b" din Lesea tr.215l2001 privnrd

adminishatia publict loc.ln, republicoE, modificsrn 9i conplehrd;
ln teneiul art.115, alin.(l), lit."b", coroborat cu art.45, alin.(l) din Lesea

nr.2l512001 privind administr4ia publjca local4 renuhlicatn, mod;ficaL S;

Consiliul local al Municipiului Campina adoptE rrezenla hotarare.

Art.l. - Alroba Regulamentul de OrgaDizare $i Functionare al Apamtului de

specialiiate al Primarului Municipiului Campina, confonn AIIEXEI care fac€ parle
inlegrantn din prezenla hotarare.

Art.2. - Cu data adoptarii ]Iezcnlei hotaraii se revocn H.C.L, nr.5/
28 iaD.2016.

Art.3. - Prerenla hourarc se conunicn:
- Insliruliei Prcfecrului Judeluhi Prahova!
- PrinarlLi Mrni.ipiLluicimt'n.,:

Dheclie' juridicei
ComparLinenlului resu'se umane.

Consili
dl.Ioniti

CAnpina,27 iuli
''-[K"""'"'"'"

Nr. 109 Cod FP-06-0t, rr.1



ANEXA
la H.C.L. nr.r0!)/27 irlie 201?

Prc$edinte de redinF,

REGULAJTTENTUL DE ORCANIZARE $I FUNCTIONARE
AI, APARATULUI DD SPECIALITATE AL

a PnIMARULUt MUf\lCIPITJLtTI CAMPTNA

CUPRINS :

CAPITOLUL I : PRE\.EDERI GENERALE

CAPITOLUL II: ORGANIZAREA APARATULII DE
SPDCIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIU]LUI CAMPINA

CAIITOLUL III: SISTEMUL DE CONTIIOL INTERN/
MANAGERIAL DTN f RIM;.RIA MUNICTPTULLIJT CAMPNA

. CAPIToLUL fV: ATRIBUTIIILE APAIRAT{-ILUI DE
stEctALITATD AL pRtMARULU| \4uNtclpruLUt cAMpl\A

CAPITOLULV; COMISIILE DE SPEcI-ALITATE DIN PRIMAUA
MTINICIPIULUI CAMPINA

CAPITOLUL VI: ALT-E R-GCLCM,ENTART

CAPITOLUL VII: DISI,OZITII FINALD

d r.ro4ii€1Djd4 ?|,



CAPITOLUL I
PREVIiDERI GENERALI]
A'1. l. Dcfini('c
(l) Reguiamentul de organizar€ ri Functionare (R.O.

specialitate al Primarului municipiului Ca!)piDa a fost elaboml in b
- Leeii it.2\5/2001 privind admin;snatia publicd locala,

modifi cnrilc Ai coDrpleudle ulterioarc;
- Legii nr.l88/1999 prjvind Sraiutul tunctionadlor publici,

modifi cnrile ti completnrile ulterioare;
- alte acle nonnalive in doDreniul de activitate al strucrurilor functionale d;n

apam.ui de spe..alilare alpri,na Llui.
(2|Regulameltu de Otganiz2rc si J:Ln(lio, are d(laliziimodul de orgsniare

al autodtdJii publice a municipiului Campina, definegte misiurea $i scopul acesteia,
stabile$t€ regulile de tuncJionare, poliricile $i prccedurile autoritdtii publice, Dormele
de conduita, atributiile, stntuiul, aulolitatea ti responsabilitatea personalului angajat,
dreplurile Si obligatiile acesluia.

Art.2. - FDnctia ROI
In cadrul autoriulii publice, Regulamenn,l de Organiare ri Funclion.re a

aparatulri de specialitate al Primarului Municipiului Campina indeplineite
urn;toarelor ftnclii:

. rtrncfk de instrumcni dc managemcnt: ROF este un mijloc prin care toli
angajajii, cat 9i cet{enii dobindesc o inasine comune asupra organizirii autorititii
publi@, id obiectivele acesleia devin clal.e;

.Functi. dclegitinarc a putoii si obligafiilor: fie@repersoana din cadrul
instilutiei $lie cu precizie unde ii este locul, ce atribulii are, care ii este limila de
decizie, care sunt relatiile de coopcrare 9i de subordonare;

' Funclia de integrare sociaH a personah'lui ROF contine reguli $i norne
scrise care reglementeaza acdvilatea intrcgului lersonal, in vederea real;zarii unor

Art. 3. - PersoA nele vizate
Prevederile prqentulDi Regulament sunr obligatorii penrtrx toii ftncJionarii

publici Si personal con&actual, indiferent de ftDctia pe cafe o delin in cadrul
instituliei.

Ari.4. - Intrarca in vigo^re
Prezentul Regulament de Organizare 9i Functionare este valabil de la data

aprobnrii sale prin hoterAre a Consihdui local al Municipiului CAnpina ti iti
produce efeclclc fa{d de mgajaf din monenlul aducerii la cuosti4n a acesluia.

Art.5 - AIte dispozifii
Reglementnrile cupriDse in prerentul Regulamenr au avut 1a bzn prcpunerile

condncatorilor shclurilor tuDcfionale din apaflttri de specialitate al Prnnarului
Municiptuhi Cilnpnn.



CAPITOLUL II
ORCANIZAREA PITIMAR]EI MUNICIPIU,LUT CAMP'd{tr"
Ar(.6. O,s.niarer, 

'nisiun@ 
siscoDut :, ,,:ti/ !Al1. ('. Orginizrrc.. rnisiuncr siscoput r .:, tl

PfiD,.r,r. viccprim.rur. sccr.rlrtrr u;i(a,ii 
"a. 

i"i. r,,lV,. t'"'ii"'i'i/ri
aprratul ,lc sp..irlilflc al primarrlui ""nri re o srrJcrura\l[hlbri
activitate perorarente denunit, Primdfia Municipiuhi Cadnpina, car€ duce la
indeplinire hotadrile consiliuluj locai $i dispoziliile prirnarului, solulionand
problenele culeDte ale colecti tnlii locale.

Art.7. - Principii dcfunctionar.
(l)Ad'nidist.atia publicA in .Municipixl Canpina este organjzalS $i

tunctioneazt ir tcmeiul principiilor descdhaliznrii auronomiei locale,
descentralznrii se.viciilor publice, eligibih4ii autoritalilor adm;nsilraliei publice
locaLe, legalit4ii $j al consul(nrii cogtenilor in solutonarea prcblenelor locsle de

(2) l,rin autonomie locale sc inJelege dreptul $i capacitatea efecdve a
autoritntilor admnrishatei publice localede a soluJiona fi de a gestioM, in nMele 9i
in interesul colectivire$lor locale pe carc le reprezinid, lreburile publice, in condiliile
legii. Acest drept se exercite d€ @nsiliul local 9i prjmar, autorira! ale adn; sb.a!'ei
publice locale alese prin vot universal, egal, direct, secrer sj liber exprimar.

(3) Autononia tocah confern autoitntilor admiDisrratiei pubtice locale
drepni ca, in hnitele legii, sa aibi iniliative in ioate domeniile, cu excep{ia celor
care sunt date in mod expres in compctenla altor auioritlti pubLice.

Art.8. - Date dc identificarc
(l) Prirnaria Muicipiulu; Campjna are sediul in Campjna, B-dul Culhrrii

nr.l8.
(2) Dne4ia de Impozite si Taxe l,ocale a municipiului campina tunctioneuj

la sediul din Campina, Calea Doftanei, nr.l8.
(3) Conpadimedul Srare ci\,;ld, Oficiul Informaric $i Comparlimentul

Ividenja persoanetor din cadrul Primnriei municipiului Canlpina tunctioneazn ta
sediul din B-dul Cultllrii, tr.16.

(4) SeNiciul public de asis1erl6 sociah al Prireriei Municipiutui Canpina
finclioneazn la sediul din B-dril CLrlturii, nr.l6.

(5) Direclia Politia Locala a nuDicipnrlui Campina linctonezi la sediul din
slr.l Dec€nbrie 1918, nr.?

Art.9. Structum
(1) St!c!um, Dutnnrul d€ posturi 9i slarul de ftrclii al Aparalului de

specialitatc al Prjmarului se aprobn de ConsiLiul local al Mnnicip;ului Campina.
(2) Sruchla de conducere a pdmarjei este constituitb din pdmaNl

nDnicipirlui, vicoprnnar, sectelarul uritnlii admirrisl.ativ-teritoriale, ad,ninistmro,.ul
public si conducnbrii directiilor, scrviciitor, bnourilor $i compartirneDtelor de
nuncn, ata cun este definiin in structura orga arorici aprobad confom legii.

A.r1.10. - Aclivitatea Prnnirici
inlreaga acdvitate a Primdriei Municiliulri Ca,npina osto oreaniari 9j

condusi dc cilre pdmar.



AIT.I]. PRIMARUL
(l) l,cnuu prrrcrc. in aplicarc a activjtarilor datc iD comp

nornalive, ptmarul beneficiaze dc un apara! de speciatiratc, pe car" 
^pa,.,ur 

dc spp.:dtira,c,'r). n.a,uru, ^s,e s,,J,rurdL o>(@il&i/enrc
llnctiona r ir corditiiJe 'eg:i r-or 

'p.,i,ncrr-te tuncrionatp ate 
"cc-","i" -",,,incadmtecu tunclionarj publici $ipeNonal conhctual.

(3)Prnnarul conduceseNiciilepubticetocate.

.. (4) l,iDrrJl L-przir.ra Munnipiut Ciin pina ir rctatiite cd nt,p aurorila{i
publicc. cu pe,soancle il?i. c sd I iu, idi. ^. rom;, " sau srrrinc, pr*ur |: in jLjilrc.
contom ad. 62, alin ( I ) diD I-eaea nr. 2 t 5/2001 p.jvind administmlia puitic; toc;le,
npubticag, cu modifi cdrile $i corDplerarite utrerioare.

(5) Sed,,i!l disLin.tiv al pimarut!i esrr o esaffh. in culorile drapetuJui
nalional al Romeniei.

(6) ln rclatiile dinrre cons;liul
delibediva Si Pdmarul Muricipiutui
raporturi de subordonarc.

local al Municipiului Campina, ca autorirale
Ca,npina, ca autorirate cxecufivn, nu cxi$A

Art. 12. - Airibufiilc prinartrlDi

. . Arribudile _pri,flarului su r srabitiJe prin Legs nr.2r51200t prvind
adminisrra{:3 publicb lo.ald. repubticara. cu Inoditicrrile $i conlnleriuite utrcri;ale.

Primarul ooae delpga aribJt:i,p Le ii sunr conieflre de tegc ti atte a.re
normati\e viciprimarului. sccrelatutLi uniratj. adminismnv Brilonate,
corduc].lorilor cornpanirnenrelor tunclronJte sau persondtutui d;n apiratul de
specialitate, precunr ti conducetorilor institutiilor fi seryiciilor pubrice de inreres
Iocal. rr funclic de comperenrele.c le rc\ in tn dorneniite rcspe,.rivi.

Art.l3. - Cabinotul Prinarului
(1) Cabinetul Primaruluieste un conpartiment tunclionai diD cadmt structurii

organiztodce a Primeriei Muicipiutui Cahpina, subordonat direct primarutui
Municipiului Campina.

(2) Structura orsdiaroricd a Cabinerulu; primrului
organigranei ri stalului de tunqii aprobare de Consiijul tocat
Cenpjna ti are in componeqa 2 poslurj

(3) Cabinetul Prinanlui arc ca principale atribuJii specince:- reprezidn iDsdrutia PLnnarului Munic;piului C6n,pim in rclalia cu
ceEleanul, ad'ninist.aJia ceDtmla $i locala. alle institulii Sj orsaniztii, persoane
fizice rijuridicednr Frn SisniinArate, in baza compereDlolor srbitite deprjma:

ilitiaz )i o gsni..caa acli\ i,d1: cutr rrx p. educali.c. .po1ivc. ;:te testive,
urguri, pl€curn ri aclivit{i de promovare a lur;smului la nivelul municiDiuiui- altelc
dccir cck aDro )are dc .o rs:l,Lrl locn al Municin:r lui Can t.1a:

- constituie interfata intre prnnar $i uniteile de nrv4nmant, in ce prive$re
a(ti\ ilalca exn ,,':ra. Inerodologicd tr orgtu.i2aro-i(i,;

' consiliaT-n primarul in rc&lva.ea prcblenelor copiito$i rinerehrlui din
Municipixl CempiM;

- sprijnrn stucturiie alanrului de speciatitalc al pribarutui si srructuite
subordonate consilixhi local, ir organizarea 6rsu.itor, zilelor feslive. nr
pronrov:rred rurism rlui. In rczolvarnJ frob.cmelor copiitor t; !ir re ului;



proble,nclor copiiior ti rine elului erc.

Art.I4. VICEPRIMARUL
( I ) Municipiul Campina arc I viceprima. ales in conditiile legii. Viceprimarur

esle subordon.t primaruhri $i este lnlocuilorul de drcpr at acestuia, care ii loare
delega atribu{iile sale.

(2) Atributiile viceprimarului sunr stabilire prin dispozifia primarutui
Municipiuhri Campina.

(3) V'cepimarul rnspuDd€ de modul .le oraaniare a compartimenretor
subodonate ii de buna desf:iur.re a aciivitdtilof 9i/sau indepliDirea akibuJiilor care
j-au fost delesate prin d;slozitia Plimarului Munacipixtuj Cempina.

Art. 1s. - SECRETARUL
(l) SecrelaNl municipiului Campina ste tunclionar plblic de conducere, cu

studii superjoare juridice sa! adnn strarive, fiind numil in confomitate cu
prcved€rile lesislaliei privind tunciia publica i tuDctionarii publici. Secrerarul se
bucur; dF srsbilirate rn fLhcrie.

(2) Conforn prevederjlor art.117, din Legea nr.2l5l:200i, rlpublicate, cu
nodificarile $i completdrile ulrerioare, secret2nl municipiului indepline*e, in
condiliile legii, urmiloarele atibulii:

- avizeazd, pettt\ legalitate, dispoziliile pfimarulu; $i hotdra le Consitiului
local al Municiptului Campina;

- participa la gedinlele Consiliului local al Municipjului Campina;
- asjguH gstionarea proccdurilor administrarive privind .etatia dinrre

consiliul local ii primar, precun $i inbe acettia \si Institxlia PrefecLului;
- organizeaze a$iva Si evidenla statisdce a hornrarilor consiliutui local 9i a

dispoziliilor primarului;
- asigurn bansparenla ti comunicarea cit.e autorirnlile, insiiluliile public€ $i

persoanele inlcresalo a dispoziJiilor emise de cdh€ prinar. i,slectjv a ho6rarilor
adoptate de Consiliul local al Municipiuhi Campnra ln condiliile Lesii nr.544l2001
priviDd liberul acccs Ia info.maliile de inter€s public, cu modificnrile Si complerarile

- asigud proccdurilc dc convocar€ a consiliului local Si efeoruarea il]cr5rilor
de secrela al, comuDicn ordinea de zi, inloclneqle prccsul verbal al $edinlelor
consiliului local ti redacbza hofirarile consiliului local;

- prlgatege lucririle supuse dczbalerii oonsiljxlDi locai 9i comisiilor dc
specialitate ale acestui.;

' asiguH seoelarjalul Corlisiei locale de aplicarc a lcgii fondului tunciar,
senrneazt procesele - verbale de punere in losesiej nNolitc dc docuneniatia
tnro. rnira.onfor. trpved"r:lor legdlp:

coordonead activitatea Comisiej de aplicare a Legii nr.l0200l privind
rcAimul .iuridic al unor nrobile preluate abuz;v in pcrioada 6 matie 1945
22 deccmbric 1989 tiexercite ahibuliile stabilite prin acest act nonnativ;



exercili alr'ibuliilc
rcljvj1n!ilor seN;ciuhi
O.G. nr.84/2001 priviid i
conrunilare de evidcnF a

frcv:rzuLe de aclele norhalive
de evidenli inlbnnat;ztn

nliinlarea, organiza,ea 9i funcf
pdsoanclor, preculn ii celelalt

coo,don-e.. ird,r,1b rcrivrtarea cor. pa .rnenre.or ti serv
subo.dinea sa, confolm ROF $i Orsanismmei;

- asigura indeplinirea acliunilor Si prccedudlo, specifice organizdrii $j
d€sfi$urarii alegerilor, a rcferendumulxi Si a rec.€nsdmantului, confom prevederilor

- alte airibuJii previzule de lege sau insnrcinar; datc de consiliul local, de

Art. 16. - ADMINISTRATORUL PUBLIC
(l) Administlatorul public eslc subordonat primarului 9i inchcie cu acesta

trn contract de nanagemenl prin care ii sunt srabilite obiectivele 9i hdicatoii de
perfornalln, iar atribuliile acestuia surt stabilitc pin fisa postulDi aprobatd de

(2) Numirea $i eliberarea d;n tuDctie a administratorului public se face de
lrnnar, pe baa unor qiterii, pioceduri $; atribulii specifice, aprobare de Consiliul
Local al Municipiului Campina. Nuirea in tuncjie se face pe baza de concurs.

(3) Administratorul public poate indeplini, in be coDtactului de
manaLiement, incheiat cu pdmarul, alribulii de coordonare a apamluluj de
specialitate sau a serviciilor publice de interes local.

(4) Primarul poate delcga cirrc administmtorul public, in conditiile legii,
calitatea de ordonator principal de credite-

(5) Atributiile administrato rlui public sunt stabilito prin Contacrul de

ATt. 17. . APARATUL DE SPDCIALITATE AL PRIMARULUI
MUNICIPIULUI CAMPINA

(1) Aparan de specialitate al Prinarului Municipiului Canpina este
organ;zat pe Dir.clii, conduse de dircctofi execulivi sau de Arhilectul $ef 9i
cuprinde Servic'i, Birouri $i CompartimeDtc.

(2) Anunite servicii, birolrj sau comparLnnenle sun. subordonate dhcct
Prnnarului Municipiului Cenpnra, coDfom strlrcturii organiatorice aprobale de
Consiliul local al Municipiului Canpina.

(3) Anumitc servicii, birouri sau compaiimenle sunt subo onate diret
viceprinarului, con{orm disloziliilor pimarului, de delegare a sarciDilor cntre

(4) Orgaia,€a apdatlluide spccjalitatc al Prinarului l{unicipiului Cahpina
precuD sj nutuaml 9i slruclllra fuDcliilor publico $ a cclor contracruale se aptobi
ran ho,ir,rre " cor "iliului locil Jl MJnicipru ui Cart ird.

(5) Nunantl minin de posturi de execulie corespunzdtoare struoturilor
aparalului de specialitate, confom prevederilor l-egii mr.188/I999 prjvjnd Stanrtul
fuDclionadlor publici, repubticatn, cu nlod;ficedie $i completdrjle ulterioare, este:
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Art. 18. - Angajarcx pc'ronrlului
(l) Ocuparea functiilor publice sau contactuale din strucrLrm aparaiului d(

specialitare al Pdnarului Municipiului Canlpina se face cu rcspeclare:
regleme,rtarilor legale in vigoa,€.

(2) Regimul eeneral al rapoiurilor juridi€ dture l nclionarii publici 9j
adnr;n;sh?1ia public-i localn. prin auto t4ile adftinistraliei publice locale esre
reglementat de l-egea nr.l88/1999 privind Starutul turclionaritor publici.
republicau, cu modificeriie ti compleGrile uiterioare;

(3) Saladatji angajali cu contnct indjvidual de muncn is; desfitoa.n
activit tea in baza mpolturilor de rnunca, confonn prevededtor Legii nr_53/2003 a
Codului nuncii, republicata, cu 

'nodificdrile ti completnrile ulterioare.
(a) Normele de conduilt profesionaH a tunctionarilor Dublici sut

rcglementate de Lesq nr.7/2004 p.ivind Codul de conduftn a ftnclionarilor publici,
republjcain ii sunt obliearorii pentru tuncJionarii publici, precum $i pentru
persoanele care ocupn &,nporar o tunctie publicn in cadrul Primdriei Municipiului
Cdrnpina.

(5) Normele de conduite profesionaln a personaluhi conaac.ual sunr
regleneniate de Legea n.4'/7/2004 plivind Codul de condu;6 a personalutui
contractual dh autoritfiile Fi i,rstiluliile publice.

Art 19. - Regtrla mcntul Intern
Ansajatii, ftnclionari publici sau conaactuali, din Apamiul de speciatitale at

prnnarului iti des{iparn activiiatea cu respectarea Regulamentului Intem al
Primdriei, aprobal prin d;spozitia Prtnarului munlcip;ului Cempina.

CAPITOLUL [I
SISTtrMUL DE CONTROL INTERNA4AI.IAGERIAL DIN

PRIMARIA MUNICIPIULUI CAMPIN.A.
Art.20. Shtemul de control intcrn/nanagorial
(l) CoDlrolul iderdmanageial cste definit ca reprezeDrand ansanblut

{o.nclo! dc connol exercnab Ia nivelul enti16lii publie, inclusiv audirul inrem,
stab;lilc dc coDdu@re, in concordanla cu obieclivele accsreia ri cu regleme nrite
lcgalo, in veddea asjg!$rii adD nistrarii fondn.ilor publice, in ftod economic,
eficienl $i eficaco. Acest include, de asernenea, strucruile organizarorice, metodele

(2) Sistemul de cortlol inlemlnmnageriat al PrimEfiei nunicipiulu; Campina
(SCIM) repretntd ansmblul dc mesu , netode ri proceduri nrheprinse la nivelul
liecnrei shlcturi diD cadnl instituliei, instituitc in scopul reaiiznrii obiecrivelor ia u
nivel calitativ corespunzelor ti indeplini i cu regula.irate, in mod economic. efica@
$i cficiont a poliiicilor adoplale.



ttol inl(3J I,roe,'anrul de dezvollarc a Sisierrului de con
PriD$riei Municipi!l!i Canrpina csle elaboml i^n conformit
in baz-a dispozilijlor OdinLrlui Secrelatarului Gcneml al
cu modifi cAfile ti complclarile ulterioa'€.

Arl, 21. - Objectivclc PrograDrului dc dczvoltrrc

(l) Obiectivele genemle ale controlului intern/managerjal la nivelul Pfil)]nriei
Municipiului Campina sunt :

'realizsrea atdbuliilor la nivelul fiecire; structx.i, in mod economic, eficace

- asigumrea confomiGlii in rapo.t cu legile, norDele, standadele qi
reslementnrilc in vigoare;

- dezvoltar€a nnof sisleme de colectare, stocare, actlLalizre ti djfuzare a
darelo- r; irforratiilo- financiarc 

'i 
dc condJccrc:

protejarq fondurilor publice.
(2) Obiect;vele senenle ale Progratnului de dezvoltanr a SCIM din cadrul

trimdrieiMuniipiu u C;mtina sunr urm;loaFle:
' intensificar€a acti tdtilor de non;lorizare t; confol desft$urate la nivelul

fiecnrei strucruri, nr scopul ehninarii risc rilo. exislente $i ulilizarii cu eficienJn n

- de^ollarea .ctivitatilor de prevenire 9i control pentru pLotejarea resnrselor
alocate impotdva p;erderilor datomte isipei, abuzului, erorilor sau ftaudelor;

imbunitdtir€a comunicari; int e shuchtrile Primiriei Mrniciptului Campjna,
in scopul asiglr;rii circulaliei nfornatiilor, operaliv, fira distorsiuri, sstfel lncit
acestea sn poati fi valorificatc cficient i'r activiialea de prcvcnirc $i conirol iDtem;

- proiectarca, la nivelul fiecdrei srruciurj, a standardelor de performanl;
penlru fiecale activilate, tu scopul utiliztuii acestom ti la realizr€ analizelor pe
baza dc c terii ob;eclivc, privind valorificarea reslNelor alocate.

Art. 22. - Inplclncntarea Sisfemului de control intern/managerial
(1) Infeaga aclivitate a compartimenrelor din struclD.a aparatului de

speciaiitate al Prnnarului Municipiuluj CAmpina se organizea,n 9i se desf:soarl cu
respectarea iuturor ndsuriior, procedurilor ii sulclurilor stabilite pentru
inplementarea Sistenului de conaol lnlerrmanagerial $i a inplemendrii
Standardelor d€ conlrol intem/managerial.

(2) Programul de dezvoltare a Sistemului de control i rerdmanagerial este

sarcini de serviciu pentru lolpersonalul implicat qicadein sarcina conducatodlor de
conpd ,imprre imtlemFnlprp.' ti -especlaFa acesuia.

Art. 23. - Pmccd urilc operafionale
( l) Conducerea entiHlii asigurd elaborarca prccedurilor lbnnaliare, respecliv

a procedltr;lordc sistcm $i a procedurilor operafionale pentru delatierea proceselor $i
actividlilor derulale iD cadrul endr4ii si Aducerea la cuno$linla personalului a

(2) Toa1. acliviltlilc specifice compadimentelo. din aparatul de specialilatc al
prnnarului se organiziazn, se normeaT.e, se dedn$oar5, sc connoleazn 9i se evaluezn
pe baa procedurilor operalionale, elabotate 9i descise deta;lat poDh! fi€carr
operaJiune, activirate, tp de documente preluc€ie sau ca€ se elibercazn de
auioritate, in bua modelului stabilil prin d;spozitie a primarului, ca.e fac parre
integrant6 din documentel. Sistemului de conlrcl rerMnaDas€rial.

entmanagerial $

kfbl n!.4ooQo-F

.wii",
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(:l) Proccdurile operalion.lc pcnlru liec.re ac'.ivilare :;pecig'6a sc rlaboL6a)
J. fircc( .o,,,1-a,':,,,e,' i, Dd,..,- 1r.oDi p,r Jisfozidi prrrarelrri .i,
dcrua iz.dza o..larcr.r Lhctr. de InoJ.lhadte Iredenre ih gr8anilare,.:p
desfi)r'rrr.' dcriv, ,iti,. \r,\- - ,.,,/V'1 '--4fl.24. I'' oc.durilc dc sisrcm g.ncrilc ,,. \}'zPrccedurile de sislem generale srabilesc modalitatea prin care-jffii Drulre
co'npaijmcnte din apararul de specialirale al prinmnriLi conlucreaze in vcderca
aduccrii la nrdeplinire a unor anumite sarci.i. l,rccedurile de proces stabilesc resuli
de tunclionare care t.ebuic respectare inlocnrai de catre toJi sala.iatii pentru a
asiaura implementarea Si respectare. Sisle ului de Managemenl al Catiritii si al
Sistemului de connol intemrnanaaeiial pentru buna tunctionde a aparatxlui de
specialitate al pdnarului.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPE,CIALITATE AL

PRIMARULUI
Art. 25. - Atribufii, .onpetenfc si rnspundcri cu camcter gencml ce

revin structurilor dh aparxtul d e specialitate !) primaruloi
(l) Serv'ciile, birourile Si companinenrele din srrucrura apaEtului de

specialitate al primarului au urnabdele arribulii genemle, cornpelenlc ri raspDnderi

- respectarea regulimentelor, a proceduilor de lucru qi a standddetor
Sistenului de control intenr/nanaAerial rprc,ba!c;

intoc,nirea poiectelor de hotnrari, a exlunerilor de morive Si a lapoarretor
de specialitate din domeniul propriu de activiratc;

- cunoa*erea pennanenla a modificdrilor legislative care reglemenread
domeniul de activitate propriu;

- realiarea la tennen a tuturor acliunilor $i activitntiloi necesde
nnplemeDtnrii sistenelor $i progranelo! de infonnatizare ale institutie;, in domeriul
propriu de activitate;

- inplementa@ Sistemului de asisurare a calilaFi ISO 9001 in doneniul
pfopriu de activilabe;

- rcaliz.rca Ia termen a prograrnelor $i activit5lilor plopriii inrocmirea la
tenreD a documentelor de angajare bugetard $i de plar5;

' soluJionarea 9i lransditerca rnspunsurilo.ln temenul legal la roate adrcsele,
cererile, petiliile, reclamaliilc sau sugestiile repartizatei

- frnriarea prompta a informaliilor rezultale din aclivitatea piopde solicitate
de catre un ali compartimenlj

' puDerea iD aplicare a hoterarilor consiliului local din domeniul propriu de

- asigurarea ;niJieii proccdurilor de achiz;jii publice de
scnjcji/produsc/uc$ri la lernen, astfel incat finaliarea procedur;i prnr incheierea
coDtractului de achizitiesn fic hcut6la momentulo!ol1Dn;

- elaborarea docmentelor dh cadrul docunentrliei de atribuirc a
contraclelor%coldurilor cadru de aclitlie publice alcrente lucririlor, setricijlor Si
produsolor specifice fiecdrui compaiincrt de slecialitare, h vederea initierji Si
deruEdi p'ocedurilor de aclizilie, rcspecfiv inrocmirea codracrelor/acordurjlor



achizilie publica, a conn?cElof de corcesiune de lucuri Publicc $i a cont.actelot de

concesiune de servicii, prccum ti di. coleclivele dc coordonare 9i superviarc
deseDrnalc in vederea elabornrii documentatiei 

'ecesarc, 
in vedcrea initie i 9i

d€rularii pfocedudlor de al buire a contractelor de concesiune de lucrir;publje sau

set1icii;
- furn;area infomatiilor de inte,€s public, conform prevedeilor legalet
- intoqnirea, cu consultarca Se.v;ciului Juridic, a coDtEctelor de achizilii

publice derulate de serviciulbiroul prcpriu;
' os;gumrca, intocmire ri sustiner€a luturcr materialelor. iDformali;1o.,

docunenlelor tehnice, economice, juridice sau dc alle natur; nsesare in acliunile in
instanti din donreniul prcpdu de aclivitalc, in care este ;mplic e autorltatea
adminisffaliei puhli.e locale, ndni ipi,'lui Cirnfira;

- parliciparea in cadrul @rnisiilor de special;laLe infiinlate in baza hot!|fiior
Consilillu; lo@l al Municipiului Camp a sau prin dispozilia Primarului
Municipiuiui Campinai

- perfecJionarea pennanens a pregdlirii profosionale;
- semnalarea catu] conducerea inslituliei a orioeror problerne deosebite legate

de activitatea acesteia, desprc care se ia cunostinla in limpul indephirii sarcinilor
s:ru ln afal" acestora, chiar dace acestea N !i"Ea"A dircct domeniul in care are
responsabilitati ri atribulii;

- preddea cdtre Serviciul Adninisbalie publici local6, asricol, relalii cu
publicul a unitalilor arhivistice create, j^n vederea arbiv;rii acestora;

- indepjinnca oricnror altor atibulii, sarcini Si luqiri din domeniul propriLr de
activitate, incredinlate verbal, in scris sau dispuse prin act administrativ emis de

(2) Pelsomele cu liDc{ii de corducere ale direcliilor, serviciilo!, birourilor 9i
compadmentelor din atamrul de specialirate al primarului au xrnftoareie atfibufi;,
conpeteDJe 9i rispuMeri comuneJ cu caracter general:

- asigurarea oreanizArii inrregji acfiviuti a struclmii pe care o conduce, in
wederea real;znrii airibuliilor ri pentru buna aestionarc a resurselo! umane 9i a
fondur;lor materiale ale structurii;

urnnrirca respectnrii regulamenielor ti a procedurilor de sistem/operalionale

ti a slandardclor Sislcmulu; dc conttol intorvmaDagcrial aprobatci
- inilierea ti revizuirea, ori de cate ori este lecesar, a procedurilor de lucru

aprobate din domeniul prcpriu de activitate;
- asjguHca elabors.ii proiecrclor de liolarer;, a expuneilor de motive $ a

rapoartelor de specialitate din dohentul prcprix de acti tate, coDform procedurilor

- urmnrirea $i cunoatlerea pernaneda a nodificerilor legislativc care
reglcmcnteazn domeniul de activitate proprix 9i infomdea personalului din
subordine cu p.ivircla legislaia h vigoarel



- unnnlirea rcalizirii Lutufor masu lof necesarc penf]l: implenradt
s:-.e,rului d- d';.na "d, iliuti .SOo00l. In oomcn r p opri{/dcac::vibq:,.

rcspectiv tundamertarea aceslorz; intocinirca la lernen a docun
' ir'o.|r.fea bJgcrclor p.o(crcior. progmrrplo, rl

bugetdra tide plJt, rle activititilorproprii;
;;";;,t_^;,;;;;"r;r r;,i""'"" "g,," a. .",,,,^,"n p-pl.$siM,ir.

pe carc lo coodoneaza, a prcerarnului coDlisiilor speciale pe caLe le coordoDeazn ti
publicafe. 1or pe pagira web oficiah a Municipnrlui Cenrpina, confom
regulamenlului sLabilit de primaq irlocmirea unui calendd cu actividlile anuale cu

" pafticiparca la sed;rtele com;siilor de specialitaie ti Ia Sedinlele Consiiiului
Iocal al Municipiului CaDrpina, or; de cate ori este necesar:

- analiarea ii repaliarea in cadnl depaianrcniului a corespondenlei
pr;m;te, precum eiumnrirea Doduluide solulionare s;traDsmitere a rnspunsurilor n1

tennenul legal la loate adresele, erc le, petiliile, reclamaliile sau sugestiile sosite
prin resisn?tura primnriei, inclusiv pe pagina web oficiah a Municipiului Cempina
date spre compelente solutionare;

- ftrnizarca, in limira competenlei a infornatiilof solicitale g rceesare
celorlalte srlcluri diD cadrul primnriei penh! asieurarea luncJionnrii lor;

- umirirea punerii in aplicare a hotnrerilor colsiliului local dtu domeniul
propriu de activitalej

- fonnularea de propuneri privjni stnrcnrm organizatoricd, numerul maxim de
posrud r€cesar tu0clionarii depnrLarnentului, precum $i lntocm;rea fiielor posturilor
ti a mpoarlelor de evaluare profesionale ale personalului diD subordinq pad la
nivehrl ior de competenln - stabilirea necesarului de fomare profosionah a
salar;alilor;

' realizrea instruirii din puncl de vcdere a securitnlii nrunc;i penlrlr
personalul din subofdine;

- verificarea, semnarea Si avizarea, dLrpa caz, a documentelor emise de
structum dit] srbordine;

- asigurarea initierii procedurilor de achizitii publice de
serdc;i/produse/luc!6ri la teme\ astfel irc6t sn se as;gurc final;zarea procedurii
plin incheierea contmctului de achizilie, la homentul opodun;

'coordonarea 9i supravegherea rcalizdrii de cetre slructurile din subodnre a
alribuliilor cu caracter general $i specific c€ lc revin acestora;

evaharea periodicd a modulxi de indepljnn€ a obiectivelor, safcinilor 9i
activit4ii departamentului;

- participarca ca 
'nembru 

in comisijle dc specialitate constituite in cadnrl

".nnerieiMunjcipiuhi 
Campina, coDform dispozitiilor primaruhri sau hotararilor de

Art.26. - Atrib tr lii specifice struchuilor ftrnctionalc
(1) Direcliile, seNiciile, birourile fi conpaiimentele din struc.ura apamtuhri

de specialilate an at.ibuti speifice, stabilile in prez€nlul Regulaned.
(2) $efii direcf ilor, serviciiLor birouriLof conp.nnnentelor au obligalia sn

stabjleascn in fi$eie postudlo. tj in sarcinile de sepiciu ale pemonalului din
subo.dine loale activitnlile $i rispmdeile lentru nrdeplinirea atibuliilor genoralc $i
specifice ale stNctuii diD $rbodine.



I

STRUCTURI |IUNCTIONALD SUAORDONA'|E ;I
DE S DCRETA R U I, MA MCI PTULU]

- Seryiciul administra{ie publici locali, agricol'
Serviciul adminisn?lie publicn localn, asticol, rclalii cu publicul esre id

din 2 conrpartimentesubord;nea secrelarului municjpiuhi Campina si este cornpus

Centt h ntfoflarc pe"t,? calrilcnl esle i^n subordinea $etului de serdciu $i
are umaloarele atibulii directcl

asisurn relalia cu publicll rcferitoarc la solicitarile personale ale celalenilor,
depuse spre solulionare ls p.jmerie, cu respeciarea dispoziliilor legale rcferitoae.la
iofornatiile de interes putrlic $i a celo. cn p.ivke la protectia datelor cu caoctcr

- preia informaliile, sesirnrile $i reclmaliile prnr inlennediul hiei telcfonjce

$i le rransmite citre scrviciile sau instilu{iile compeiente, in vederea solutione i

- aplicn dispozili;lc lesale privind subventia pentru nrcalzirea locuinlei cu
lemne, cdrbuni sau conbustibili peirolieri, allii decai beneficialii Lesii tr.4l6l2001,
cu modificarile l; conpletnrile ulle.ioare;

- administreza 9i tnc ia zi afitierele de la sediul pimnriei ti asigura afi$a.ea
la sediul instituliei a anunlurilor fipublicaiiiior de vanzare;

- posteaz.e pe site-ul institutiei documentele privjnd informarea cetdlenilor Si
s€ pleocup, de actualizrea infomaliilor prezentate pc si!e;

- asigurn inscr;erea cetaFnilor la audientele acordate de conducelta institu|;ei;
- gestione.zA ti distribuic bilelele subvenlionate pentru tresportul local de

peFoaq cu rApectarca rcglehefinr;]o! stabilile prin Hot6rarea Consiliultri local;
- conrribuie la informarea ceEtenilor pivire la activitatea instituliei $i

asigure indrumarea acestora cAtre companimenlele de specidlitaie.

Comza hflent ndmhtisttdlie puuicn bc d, agticol, r.ldlii cu pultli.uleste
in subordinea 9etului de serviciu $i are urmatoarele atribulii directe:

- aplicn prevederile Leaii nr.2l5l2001 privind adninistraJia publca localn,
!epublrca,a. cd mod:ficdile ti conrplcrSrilc Lllcr:odrc. scr$ jn caltl

' parlicipn h iDtocmirea rnaterialelor necesarc des&urnrii tedinlelor
ordinarc 9i extraordinare ale consiliului local;

- asigurn procedudie de convocare a consiliului local $i efecluarca
luclnrilor de scc.e|arial, conunica ordinea de zi, intocne$te procesll - ve$al at

fedinlelor consihrhi local $ redacreazE boG.arile conlsiliului lo@1, in colaborarc cu
se&elartrl Municipndui Campina;

- particiln h tedjo{ele consiliului loca,,
- organizeazd arhiva Si evidcnla statisticd a ho6rarilol consiliului lacal,

in coDdiliilo logii;
- asiguE lransparenla $i conunicarea cetre autoriuJile, instiluliile

publicc ti pcrsoanclc inleresaie a hodrarilor consiliului local, in condjliile legii;
- ary nizeazd arhiva ti evidcD{a stalislica a dispozitiilor emiso dc

primar, in condilijle lesii;



JsiJUr; u.' r{t,r'cnf 5r cornun LJrec care JU
publice $i peNoanclc ;rleresale a d ispoziliilof enrise de prirrar,

- gestioneaza Registrul un;c dc connol, ir confornilate
tu.252/20A3,

ilrocrre"re proiecr-l- de dispoz:l ialcpr ra,LlJi rdo,r
- asiguE indcpliDirca acliunilof s,i procedurilor spe

desl: $rii alesedlor, a rcferendumului $i a recensnnanlului,
lic

- asigu$ indephrirea procedurii prevtus de Legea nr.l76l2001 privind
integritatea in exe.citarea fi,ncliilor $i demnit,lilor publice, pentru nrodificaEa qi
compleiat€a Legii n..144l2007 privind infiiDiarea, o€anizrea $i l"trncl;onarea
A.N-I., p.ecuD $i pentfu modificarea ti conplerarea altor acte normalivc, pentru

- asiguln rezolvarea in termcnul legal a petiliilor care vizeaz,a aspeclc din
domeniul de aclivitate al serviciului;

- asiguE inscrierea, conpletarea, tnerea la zi ti centralizarca datelor in
reaistrul agricol la nivelul Primnriei Munic;fiuhi Campina, pe $pod hanie !i in
formnt clcctronic, precum $i a centraliznrii datelor cAte Registrol Agdcol N:tional
(I{AN)i

- gestioneaza prccedurile privind expioalarea paji$tilor, iD conformirate cu
prevederile Iegaleindoneniu $icu Fspectar€a amenajamentului pastoral elaborat in
conditiile legi;;

- asigud tuteplinirea procedudlor legale privind emirerea atesratului de
producator Si s cametului de comerciaiiare;

- elibe.reaze documentele necesare implemcnlErii soheDelor de pht dircctc
cde se apfica in aericulura ti p€ntru prosramul nalionai apicol, in cadrui
Fogramelor acordate la nivel nafional;

' gestioneazn procedurile privhd aplicarea prevederilor legilor londului

- gestioneazn iucraiea dc cadasbu lihcia. inlocnlit in anul 1985, care cup.jnde
lisla posesorilor Si registrui cadastral al parcelelor $i eliberezza documentc in baza

- indepline e procedurile penta intocmirea Anexei ff.I ',Cerrificat pentru
alestdea cn pebntl'l este cunoscut ca proprietar" qj Anexei .2 "Proces verbal de
identificare a imobilului", confonn Prorocolului de colabonre incheiat inrre Agenlia
Nalionaln de Cadaslru $i Publicitate Inobiliara Si Uniunea Nalional! a Notarilor
Publici di'r Ro,nania prlvind modul de efecluare a operarillnilor de publicirzre
nnib;liari;

aplici prevedeilo Logii n.17l2014 privjnd unele mnsuri de reglementare a
van"nrii cumpirarii terenurilor agricole situate in erlravilan $i dc modificare a
Legii nr.268/2001 p vind privarizarea societdtilor conel.iale ce delin in
admnishre tcretru proprietale publice si privau a stalLrlui cu destinalic ag.icoid 9i
i.fi ;nlarea Agenliei Doneniilor Stanrlrii;

- asigDD anagenentul docuncntelor clasificate. prin apiicarea legilor
privitoare la manipula.ca. lxansmiterca fi gesriobarca infomaliilor clasific.re;

- asiguid managenentului documenlelor rezullate prin Si diD utitizrea
servici;lor poitale de orice ti!;



asigur.: cvjdcnla ii circulalia acrelor specifice aparalutuiride spcciali(aLeld
li',rarul,ri..i"-....iilJrTrll,.cd:' ubororneaau,o,ira tor; l\^ . ; I

- as,tsJ,r ou.er.' ta ,,,Jc, t,.,i,r d ob isa.iilo- pr:':m rcd.\it!F.,.rsiariib7i
alror acre dc or..cdJ€, In .ortU.rnira.e c'r prercJc. t^ cgrte; \ij lt ,*i7

- ecs iorel/d s a,, pild | ",rn". Fi ;i a l - -arulur ,,
' urmare$e solulioDarea periliilor, in conditiile fi Lcrmcnele prevnzule de lege,

rh colaborare cu celelalre sll.tlcrrtri tunclionalc;p
- asigufi primirea qi predar ea corcspondenleictasificate pdn posta mit;rara;
- asigurA nrrocmjrea nomenclarorului arhivistic;

asigrD intocmirea invcnrarclor si prcceselor - verbate de predarc prirnn.e a
documentelof constituitel

- seleclioneazn docuneDtele;
' intocme$e 9i elibereaza docunentele.

2. - Directia julidici
Directia este in subordinea seqlrantui MuDicipiutui C6mpina Si are in

sblctu|a SeNiciul Juridic, Resurse Uurane, indrunare AsociaJii de proprietari,
Spaliu locativ, Compartnnentul informaljc $i Sewiciul administrativ.

2a. - Serviciul Juridic, Resrrrse Umane, indrumare Asocialii dc
Proprietari, Spatiu locativ

SeNiciul Juridic, ResuLse Umane, iDdrurnare Asocialji de proprietarj, Sp:liu
locativ este in subordinea direrorului executiv juridjc ai este compus din trei
compartnnente dupa cum urmeaza:

Cowpa imentul j r lic ;i co'le'ci"r esre in subordinea tetului de serviciu
are umaioarele atribulii directe:

analizeazn oporhrnitarea si legalitatea pronovarii unor acriui
vederea protejaii inte.eselor autoriiati publice locale si ale instituriei;

- asigurd consultanta juridicn comparimedolor dnr cadrul
elabor?rea contractelor, proiectelor de hote.arj. dispozitilor priharului
Campina 9ia altor actc cu camcterjlr;dic;

- asigure pune.ea in executare a holamrilorjudecaioresfi oblinute;
- gesrioneazn procedurile reglemcnlale de puDerea in apticarc a kgii

nr.l0/2001, republicatn, ou rnodificdrile $i compleririle ulterioare;
- solutioneaza petiliile/corespondenJa repanizata spfe competenta sotutio|arc;
- colabomreaa impreunn cu avocali deajati de autoriraiea locald pedrru

apardea in fala insL{elor dejudccatd, a nrlereselor auroritadi locale;

tr

D

- reprezirta interesele legirine ale autoritelii admnistraliei publice locale in
fata instanlelor de judecatn de roate sradele, in raponurjle acesteia ctr alte autoriteti
publice, insti.ntii de o ce natlre, prccum Si cu o.ice peNoardjuridica sau fizid, in
condiliile legii;

- indepli.etle actele de procedura in vederea reprezenrarii intereselo. tegilime
aleunftatii administrativtefitoriale;

nr justitie, nl

instihrliei, in
Municipiului



( unrtqtiu.rtlt Ir\hr\'hrhtt, (-tc in "uh^rd,nca lLt rtL;y'.serlrcru r!j
'in;'nal?|, rrit,Jt id... " I

- asioure nranagenrenrul lnncliilor publ;ce./coDtracruale, fi contomriLar.i- asioure nranagenrenrul lnncliilor publ;ce./coDtracruale, fi contomriLar.ic
prevode lc legale, in vederci nrdcplinnii objecrivelor instiru{iej; i_:.J.csigfi r.ldra In{i,uIci cL ANtr. ir "ede^! ind"p ini.i.,proccduD
n,c\azrtedcl"!ctl.n',.,dc vo Larea cariereifrnclionarlo"publ'.i: \..{::_-z

'fo.rnulca, propuner .u frivir- la,rrcrLra orga,,izarornd a Ap-raruJL. dc
specialilate al prnraru lui 9i a se.viciilof subor.donarel

asiguxa elaborarctactualiarea ROF- ului ;si ROI- ulu; institutiei;
- gestioneazi dosarele p.ofesionale/pesonale alc saladatilo. apararului de

specialila(e a priDarului fi seNicjilor subordonare f:ra pe$onatirare juridicd 
Sj

elibe.eazA in baz-a acestora docuneDtele spec;fice;
- monirorizeaTn prccesul de inrodnirdactualizare a fiselor de posr, in

colabomre cu sefii strucruitor care all obligaria iniocmirii/actuatizn.ji fisetor de

- gcsiioneaze procedurjle lesale privird ocuparca funcliilor publice /
tuncliilor contrac;tuale confonn losislaliei in vigoare, elaboreDd documenrele care
ii revin conform procedurii leAale;

- coordoneaza, monitorizeazi procesul de evalr]are anuatA a perfonna4elor
plofesionale jndividuale ale salarialilot iD colaborare cu tefii shlcturjlor

- claboreaze Planul anual de perfectionarc plofes;onaln a salarialilor dnr
cadrul aparatului dc specialjrate al primarului $i sericiilor fAr6 peNonatiratejuidica

- moDitorizeazd Planul de ocupare
leeale privind elaborarca. avjzarea $i
Municipiului Campina;

- monitorizeun dreplurile salaJafilor privjnd concediile deodihnE, concediite
medicalefi celelaltezile libere plalite stabilite prin lege;

- este reslonsabil cu constituirea conris;ei parirare qi a coDisiei de dicipliDr ta
nivetul jnstituJieit propune conducntorului insritutiei nasurile necesare in veddea
lirnclionn.ii acstora, reconfimarii mandateLor acesror: sau deciansarea
procedurilor impuse de legislalie; asisura aducerea la cunoginla satariaJior a
at ibutiilor celor dond comisij;susJine activitalea comisiilor ln solulionafea cazurilor
Si pune la dispozilia prciedioJilor celor doun comisii docunentele soljcitatci

- monilorizeazi activitalea de lransmitere a Declaratiilo. fiscale aferente
d'€ph'rilor saladalc ( Declamria 112, DeclaLalia M500)

- intocme+e slatele de plala $i calculezd orice nrdemDialii sau drepruri
salarialc ale salarialilor, consilierilor locali, colaboratorilor;

- gesxoneaz; baza inlormalicn RDVISALI
' asigun, pinl.-un coDtlaci iDcheiar cu rcspecrarea preveder;tor tegale,

aclivitatca de medicini a muncii la nivelul insntuliej, efectuarea perjodicd a
cont olului medical pcntN salarialii institutiei;

' firndamentcaza la solicilarea directorului executiv a necesarului de tolduri
anuale pentru chelluielile cu personalul, precum $i cheltuielile cu birolica necesare
fxnctiofirii b;roului:

- ei.boreazn $ prezinli saladatilor inslitrliei materiale cu caracrer infomaliv
didaclic pe p.oblemc de specialitate c! privire Ia: edca, conduitd. disciDfnn,

al tunctiilor publicc coDform proccdurilo!
aprobdea de cetre Consiiiul local al



";i" d i 1, . .a I l, ., ,ili .' .dt.t. r. ,, .o. ,pd: .i i,dli ,i (o#fiicr dc i.,rc.esd.
rodir,.bnna-o'cJ(lcs.l"li., r'rg,radir olciu 

'arr 
ta .ol.cirfier soris;tve"b.r(]

salaridrlo, !o 
'sulranrJ 

,,..,"-1c j,rohllr". WZ... ,,isu'a d.rivi.1t: d- rr,t,,d,c, com'r.a. ,' t'i' -eK; ";ub 
.a,e ;' a,isu't d.rivj.i(: d- tr,l',drc. com' r.a. ,,1,i\ delsi ,publl.aR /

de.la,€1.i o. d.. avcrc si d- rd ",",c o,r.rrL i,cson. iJt conrEcruaN@!q',,]{i:
publici de conducerc/execulie diD cadrul apamlDlui de specialitale al-priharului

I

Municipn,lui CAmpina;
' asiAurii iddeplini.ea procedurii prevtzurE dc Lceea nr.l76l2001 priv;nd

integritatea in exercitarea linc{iilor ti demnildlilor publice, penrru ftodificarea 9i
completarea Lesi; nr.l44l2007 privind infiintarea, organizrea si tuncl;onarea
A.N.l., precum $i pentru Drodificarea $i cornpletarea altor acre DoDnative, penr!

Contattihtdtul irlttunl4rc aso.idlii .le prcUi.tuti, s?aliu tocati, esre in
subordinea 9en'luide seNiciu ti a.e u,mdtoarcle atibuli;:

- indrurnn $i spriind asocialjile do proprierari prin coDsilierea proprietarilor
din condominii in vederea infiintadi asociatiilor de proprjera.i, inconditiile legii;

- indrumn $i sprijind asociatiile de proprietari penhu indeplinirea de cat.e
acestea a obligaliitor ce le fevin peDtru iDtuelinerea 9i repara.ea constructiilor si
instalaliilor din condominiu;

- asigu.d rezotvarea in lennenul leaal a peliliilor carc vizeazn aspecre din
dome!;ul de activilate al compatimentulu;;

' primette, verifica, analizeaa ;i intocmesfe raspunsurile la cererile de
locuinte privind repadiu rea unui spsiiu de locuirextnderca celui exisrent;

- calculea punctajul fiecaroi dosar locativ, confom citeriilor de pxnctaj
aprobate de corsil;ul local;

- intocmqte listele de pr;oritari pedru locuinlele cu chjrie din fondul tocariv
de stay locuinte cu chirie A.N.L. peDtru tined, conform criteriilor de ier&hizare prin
punctaj, aprobate de Consjliul local ti sDpuDerea aplobnrii acesro. liste, anuai;
- intocmesle contractele de inchiriere pentru spaiiile ce sun! in patrinoniDl
nunicipiului sadsi date in administrarea accstuia;

- urmercste denrlarea conhctelor de inchiriere emisc de Prjnrada
municipiului (modificarea, transcrierca, calculul chiriei, supuncrea spre aproba.e a
schimbului de lDcuinta sau a rezilierii contmctuld, s.a.);

- lrinege qj verifica solicitdrile de locuintc cu clirie pentru rjneri, finentare
de Age,rlia NatioDala pertn Locuinte;

inioqnefte con1.aclelo de irchniere penr.! sraliile cu alta destiratie decat
cca dc locun4d, Fre evidenla accslora, urnareste i.casarea chirjiior.

?b. Sdviciul idminhtr.tiv
SeNiciuladDinstmliv firncJioneazi nl subordnrca dirccrorului execxrivjuridic

9i are umnbarelc atribulii specifice:
- conholcazn Drodul de utiliTrre a bunufilor nobi]e ri imobile din cadrul

institulieij
- firtreline roab ;nstalaliile si dotirile aiircde (iljslalalii de incnbire, ap5

canal, elcclricitale, clnnd etc.) peDtLu sediile: Pdneriei CAmpina, Casa Cesatoriilol
Directiei econornice pa.tea dc imobil iD carc ftIction@n aceasa direclie, Cc rul
Nalionaldc lnlormare Turistict, C.eSa, B;blioteca, Polifia locah giMuzeul);



tcriori .o,fi Lri. oe crlcr.ie Flecrrica/gjzc. apa c.fd
"di' b,i,de ,.-,1 scd,,..P,i,'",i^iCa, p,.r si ( a r .rsJ'ori ldil.

|,ini|rrre s a\ sur. d,.ra)ur .rea |' b n1c ro.,ditii a ac M'rn, d" r.a,,si"/ 
"peNoDaluluii! lcrcn ( Irll 2lPMC, PlI42WYW, PH 36JET);' \'1^ d"".7- ,rnire,re 1,r'-,'6 .r pesoldlrl Ju, subord:rc, respd\lacilggd6itorri

(: : ..",:ry

$i

au!o, rcalizirea intrclinedlor periodice, reparajiilor curcnre qi capirale ate
autorurisnrelor dnl dorare, I}in conrpletarca filei tehnicc a aurovehiculclor privind
consunul de pi$e / aulovehicul;

asigu.ii, oBanizeazn qi raspunde de siarea de cudJenie a jnsritujiei, precun
fl de respectarca nomelor de igienE aincdperilo.;

-efectueaze impreund cu personalul desemnar din cadrul iistituliei
invenlarierea periodica a obiecrelor de inventar, a maG.ialelor consunabite, a noilor
achizilii$icasarea celor disponibilizare p.nr valorificarea sau distrugerea lor;

- unndre$le lunar slocuriie de materiale din magazie in vederea unei
aprovjziona.i l.itln;ce cu Dmtedale, consumabile, tcchizite, dpariruri ti inp.nnate
necesare activi6tiiinstiruJiei confonn necesarului intocnit de fiecare comparriment;

- !'ne evidenla faptica qi scriptica a maredalelor pe tipuri ,i caregorii de

- line evjdenta obiectolor aflare in utilizarea penonalului dgajarj
- elibereazd nateriale din nagazie in bazz bonuriior dc cotrum ta loate

serviciile din cadru1 primariei;
' organi?ea7-A activitatea de magazie pentru mareriale;
- lntocrne*e propunerea de buger l)en ru tuncllonarca ;nstirutiei fnand corll de

asigurar€a tuturor utiliteglor (energie olecrrici, temicn, tetefoane, apd-canal,
repamjii curenlc, inn€Jinere clzdire, iniretinere Si tuncJionare autoveticule,
consumabile peniru calcuiatoare, rechizire birou, copiatoare etc.) penrru sediul
Primn.iej Campina, Casa Cnsdtoriilof g sediul Dircctiei eonomice - parrea de
nnobil in ca!€ functioneazi aceas6 direclie;

- urmdreste incadrarea cheltui€lilor in bugerul aprobat;
- inslroie$te periodic personalul din subordine pe linia Nonnelor NTS

Evaluarea Riscur;lor fi PSI;
- organ'zeazn 9i implemcnteaza progmnulde colectare selecrivda deieuilo.;
' desfitoa|a acfivitdd cu privire la oleaiurea alegerilor, referendunutui,

(afiqajui clectoml, amenajarea sediilor g dotarea cu mobilier specific, distribunea
materialelor purta desfrgurarea prcccsului electoral, prEluarea ti depozilarea
matedalelor utiliztc);

- umdrege $i coordoneazi lcrnrile de pavoaare a ora$utui, in perioada

2c.Conrparlimenl 
'nforo.ticn 

se subordoneaza direcroruluj juridic Ai aie

- asigurn dez-vollarea infi?siructurii sollwa.c iD cadrul Primariei Campina prin
jmplenenlarea irnui sistem infomalic ntegrat in cadrul pdmdriei;

- asiguri dezvoltarea inliastructurii de con1unicalii, reteaM melropolibnn fi
secu.itatea sistcnuiui infornatic al primnriei;



- asiguln derularea proiectctor de adDrinistmtie etecrronicn fimunicipiului ( Cenl.ul de lnfoDrarc Turisrica, coDrlricarc si servid
cu acces 8r21uil la inlcrner fi seNicij etecrroDice d!rc cerdteni)l

- admnrislr€azn ti gesLioreaza infi.ashrctura hardware (
seNe.e) si nn rcrinere /.epanrc cchipamente;

- eod, misrenF tehnicE compa imentelor dih primarie ,i c&- cootuoneaze proieclelc iDfo.nralice a seNiciito. di, ca

ST]IUCTUM FANCTIONALE SUBONDON)T'E DIRECT
PR]MA R ULU] MUNICIPIULA ] C,TMP INA

5. Direcfin Economidi
Dirsli€ Econonic6 este slructura func{ioDaE din apalarul dc specialirale al

primarului. p-i., (arc y indeptircsc arriburiite orivird admin;rfdes si se\rionareasurselo- de v\tri, ale b geru ui rocat. prrcum si misiuirea privrnd -1s:gu 
mFJ

organizi,ii- rcn!abil;Lati qi gesrionarc.r bueer.rtui rnu iciDiJtui t.mpia. rn
concordanJn cu urmnfi.ea siscftclorde hanagemenr a calitnlii serviciilor.

Direclia Economicn arelD componenF umaroarele sctricji:
Sctvi it itxr.zit. si /'.t. to.r/.comnus d l

- Comparti,nenr evidenta impozirq laxc si umafirc a incsarii
conimclelor ;
, Comparliment executari silite. ameui si evidenta incasari ;
- Conlpadmeni impozjte si raxe persoanc juridice ;

Co,npartimcnt impozite si raxe persoane fizice ;
- Comparriment evidenra auro ;
- Compartiment casicrje .

3. - Serviciul public dc asistenti sociail
. ^. 

SNici.rl fubtic-dF as;sLenF r@ist6 er,e orgarizar ra n;vet dc direcr;e, psrc
mr,iFt In $r)ordin.r Cons;tiutur I o"at sipsrc coo,Jon"r de .eL,c,arut \4unic.piului

Se.vicn, public de asistenld sociah arc in componen{a 5 structu,i tunctionatc
care rfi dcsliloara^r,ivilareJ . olidm Rcgutarenrltul a" O,g-irj," qi nur"j;;
apiobat pr.n hor,,drc adoprak d..onsiriut Locat at Municipiutui C;rrrDiId.

4. - Scrviciu I Public ComtrDifarLcai dc Evidcng a persoanetor
Sewi( iL I lublic Comunirar Lo(at de Evidenra a persoanetor i$: desfaroara

acrjvi|2rea in (o,,tomiLaLe cu OC nr.84/.200t l,ri\ind infir,,{ae5 "i"*;-,i" .J
runc{,onarea senic:ilor pubti.c comunilare d" cvntenla pe,soanejor, :probara . u
modificdri Si .ompleuri put Legea fr.372/2002, cu moiind.;t" 9i "i-pt"ta.it"

Serviciul Public Comuniiar Local de Evidenta a persoanelor esre infiinlar in
subordinea Consiliului Locai qi esre coor.donai de secretarul Municipiuiuj Canpina.

^ 
Aesr seruiciu irr dcsfiioarb acrivil!rea confom Regutmemutrl dc

;ff1,f;:;,ii*:;ll:*" ap oba, p rn r,o'id,c adoprau dc consir;ur rocar al



Se,-,,ici tuI h ryct, Jin tr tc, cot nrhil itdte :

- CoDrpa(inlenr bugct. fiDan1e, conrabilitate

J.cS.r{'(rul irtrpozitcsi trr' lo(rlce-F,o-'t' .drn!(o

Cohrylflinentnt ei.l.hln i'apoite i tdxe;i
corhnctelo\ are unataatele 

^tribllii 
:

- asigura ti rtspunde dc opeEliunile afe.ente evideDtei fiscate a
contribuabililor peboane fi zice $i juridicei

, intocrnegte, vefificn ti etnire sirualiile liscate, contabite in tennenele tegale
dupa cum unneaT-ai reAistru pa.!izi. situajia soldur;lor, lista rdmn$iF, lisr,
supr?solviri, balanta fiscala ti contabilA iunad $i r Destriali. anexa 12 si alre
silualii tirapoartcin care sunt ev;de4iateveni r;le bugetului locali

- jntocnre$te ordine de plati privind conpensarea 9i utrerio. rcsritrd.ea prjn
ordin de phtn $au in nunerar la casieria iDsritujiei a sumelor achitate in plus de cnre
collribuab;li, la solicitar€a acestorai

- intocne*e ordinele de pla6 afereDie incasidior efectuate prin interme{tiul
aplicaJi€i onfire Ghiteul.ro, plin POS, a cotei de 40% reprezentand bnaj greu cntre
Consiliul Judetean $i cAh€ otca.e altd nNdtutie beneficjari pe bze de core din ldei

- umnrette, verifice $i intocme$e sjlualiile, Rpoarlele soticirate dc
D.C.R.F.P Ploieqti, Consiliul JudeJean $i alte iNtitxlii ;nteresate;

- prime$te contmctele de sponsorizare incheiare intre primblia Municipjului
Cempina $i d;verse persoane fizice ti juridice, urmerette incasana sumelor
prevdate in conlract Si inqdrarea coredn a acestora pe destinatii bueerare;

- administreazA, gestioneaza, conduce ti raspunde de evideDJa ruturor
veniturilor bufletului local ce decurg din contucre (indifercDr de forma sau
denumirea lor) ii carc privesc pairimoniul nunicipiutui, srabitind fiec5rui conhacr
laxa pe care o datorcaze in confomitaie cu prevededle legale.

Cotnpnttime ul exeaddti silitz, nnQhzi ;i .videnln ikcasiri, 
^rcuqnaloarele atributii :

- exerciiii activitatea de executare siliE a persomelor fizice gjuridice ti cea
de stingere a ruluror creaDtelor bugelului local, indellinind tunclia de executor
fiscal, conform prevederiior legalc iD visoare;

- executa activitatea de debitare, scndere, u.marire $i incasae la bugetul local
a aDenzilor prnnite sprc urma.ire g incasare;

- i'rlocmetle sonalijle, titlurile executorii qi dosarele de execuhre sil;td,
inclusiv operaljuDea de debitarc a c]reltuielilor de execurare silita a persodelor
fizice ;i persoanelor juridice, iar ir cazul neachitilii dcestora va iDcepe execularoa
silirn prnr poprh asupra vcniturilor, b ca.n sau la te,1; ;

- intocm(4le documenialiile p.ivind debitorii insolvabjli pcrsoane fiz;ce Fi
juridice qi le supune spJE apobare coMucerii qi executn toate procedurile legale cu
privife la aceasti aclivitalea;

intocmefte docu cnl-aliile privind debiiorii persoare fizice cu resrante
cxclusiv din anenzi, in vederea inlocuirii aneuii cu sancliuDea lre$nrji unei
activiuli in tolosul comunitilii, in conformirale cu prevederile legale in goarc;

- soliciG inscder€a la masa credali a lururcr creanielor existede in evidella
liscali a debitorilor care se afl; in s1arc de insolvenla potr;vit legii, as;guMnd o



permanenE coDrunicarc cu admjnisLralorut .l*"rl,nr,4t.,,, i*"0
-pspc.rdrca gr. lllclor Jc a{rbu s,"e a credn . tor.probdrc: i'}

in o., .r,, reic.dr'i l-,vr,,l 2nL.a. d L"..,ilFto. r y"ie t",od. de rlebEoljrp4sod1. iLridc. rid,at JiI resiqr"" e ir .r'c.L ro{ ii,ca,i.i6Dnr,ivirt6o{r's,fil
i,.a,,,rear. on.rucc i, veJc,caroroba,ii: \'l,,..,,""/ve,.r!; /:1,.i( g. riLnea p,ivrd rn.rss irc dc vcnirLri Nliu.!#6i ain
Compartitnentul casierie, conform legislajjei in visoa.c;

nltocmette decorrui de TVA - Declaralia 300, cu rcspectarea remenutui dc
25 al lunii irnediat urmaba.e perioadci de raporrarc;

- intocmetle fi depune lunar Declamiia 194 infodnativn privind
livrarile/preste le ti rchizffile efecludte pe rerilo.iul naJionat, aceasra se depune ta
Serviciul Fiscal Municipal Campina, pane cel Dki tarziu io dara de 30 a lunij
umntoare celei pentru carc a fost intocmita;

. - - intocmege ti depure anual respeciand b.emeDul legat Dectaratia 401
infomaiivn privind propietalile 

'mobjtiare 
delinure de retdenli aj alror srale

membre ale ttl pe teritoriul Romanie.

Cohpartittertu! inpozi/e ti hre pesoane juridice, arc
arribu!ii:

- constatn ij stabile$e impozitele $i taxele locate prcviare de lege, datorate

declamliilor de iinpunere de cdtre conrribuabilii persoane juridicc;
- inrocrn'r$re bordcrourile dc ocbir2rc ti scaderp. n?cun !i

evidentele aMlirn e t; sinterhc penrru conrribuabiti lFtsoarejuridi.";
- preia, pe baz5 de repatilie a $etului ierarhic direct, declalatiile de imDozire

$i raxc lo.ale. I,ersoane jrrridice. asigur.dnd ri rdsnunzand de corecra tor operle irr
evjdentele sinletice fi analitice;

- emite c,:rtificatul de aresiare fiscal; solicjtlt de citre peNoanele iuridice. in
coiformiure cu no,rele legale in r igoare

- aplicn sancliunile prevazute de aclete nonnative rururor Dersoanetor iuridice
care incalcd prevederile legale;

' solutianeazi in tennenul lesal cereritc
de seful iegh;c direct.

depuse de conlribuabili, repartizare

Cornputinentul inryozit. ai hxe pesoorc frzice, Ne urndtoareie atibulii:
- consrald Si statrilegre impozitete ti Laxeje locale pr€vdzute de legc, dalorare

depeNoanelc fizice 9ia celo. asimilare aceslom!
- undrcite intochi.ca fi depxnerea iD renncnele cerute de tege a declanliilor

dc nnpunere decehe conribuabiliipe$oane fiz;ce 9i a celorasinilate acestora;
- iirlocDregte bo,derourile dc debilare ti sc6dere, precum ti operarea lor iD

evidenlele analilice $i s;ntetice penr.u coffrjbuabili penoane fizice ii a c€lor

- preia, pe baza dc rcpanilie . setutui ierehic direcr, declaraJiile de nnpozire
9j taxe localc, pcrsome fizice $i a celor asimilare aceslora, asiglrand ,i risp;?6nd
de corecta lo.olsrarcir evidel4ete sintedce ti analjlice;

emite cetificatul de atcstar€ fiscali solicirat de catre persoane fizice g a
celor asiD il.te a:eslora, in confomit2tecu normele legale in vigoarc;

- uonerette intocmirea $i depunerea in terrnenele impuse



- aplica sa'rcliLrnilc l)irvizLrte de actctc noflnarive tuturcrper
acelor asi ilaLe acesro,a care nrcatcn prevede le legale; /

- soiulionea/.n ln re,Dcnul legat cercrile depuse de conrj
de seful iereriric dirccr.

conyrti"rntut erideatan (/r, are uflndroarcte alribu!ii:

, - @DstaE ti sta_biie$re inpozitete asupE rulLrrcr mijloacetoL dr-;sporr,
dalorate.le pe'$aDele fizice ti iuridice;
. - urniretie inrocDirea ri depuncrea in remrenele cerure de leaea declamliitor

de nnpunerc asupra nijloacelor de tra.spottde catre conuibuabjtiip;Boane fizice $iiuridic€;
- intocmetre bordcrourile de debirare qi scadere pentru mijtoacele de

rr opprarc. or in evid"n!cte slatiuce $i sin,cLice pcnin
conrribuab;li Ferso€ne fizice $i iuridice,

- preia, pe bazn de rcpaft4ie a setului ierarnrc
rntloacelor de lranspor, r;sphz-and decorccta tor operarc- oler€azi, verificd fi rnspunde de corJimrul
Registrului de evide4a a mttoacetor de rransporr;

- en;te cerificalul de arestare fiscala solicM! oe
juridic", in confomitate cu normele lesate in vigoa.e;

direct declaralile asupr?
tn sistemul informadc;
bazei jnfommlionale a

catre persoane fizice ;i
- aplic! saDcliunile previzute de actetc normative tuturor persoanelor fizice $ijuridice care incalce prevederjle tegale;

. -- solulioneazn in &rmenut legal cererite depuse de contribuabili, reparrizate
de setul ierarhic direcr.

Compnr,timentul cnsieie, are umdioarete at.ibutij :

_ . - asrgu*! resp4rarea Regulamentului oleraliunilor de casd ;i a prevederilor
Lceii I r.22lJ969, cornDlerard $: moo:ficaLa ulre'ior

. efecr r'az operaliL,ni de ncasar; in rumerar ri pOS Decr.n. ri ptdt; ia

_ - asigufi $i rispuDde de dcpunerca nunerarutui pe bazi de borderou $i foaio
de versement h Trczorerie $i banci;

, - fine evidenta hcasa.itor ri pt4ilor in nurnerar cu ajutorul registrutui de casa
la care ata$eazi documenrejustificative 9i rnspunde de toaie operai;ile evidenliarc

- ,ispdn.l- de in.a$, i c oe in pozire $i ,*c. a,re vearruri bugcla,e, ct.bcnind
chiranla peilru orice sunra Inc.saLd;

asiguri 9i rnspunde de securit tea valoritor bAnegti ti a atror vatori din

_ - p.e'ar depune 9i rispunde de integriratea acrelor pe care te depune la

5.b. Scpiciut bugct, fiDanfc, contabit afc plin companimenlul specific, are
urmatoarele arribtrrii :

- orgatizrazn $i asiguri urna.irca executiei buAelare p{tru toare aclivirarile
finantale din bugetul local, activitatile finantate integrat sau parjat din venituri
proprii si subv,:ntii, precum si penlru acliviralite finanlate din venituri in afara



bugc lui local. celc llnan!,rc dir

- intocmolte, actualizeMa Si pune in

inp.unrutuj intebc, pr€olm !i di.

Si Consiliul Judelean Prahova;, as;gua rectificarea bugetului de a€niluri tj chetruieti la
ordonatorului principal de credite, ordonatorilor te4iari, D.C.R_F.P.

verifi'a .10".ia./.] profun,dl-.ic org.r oe I

ordonatorii loliari dc crcdite $i nlbcnesle bugeLul gen
Mun;cipiului Canrpim. pe capi!ole bugetarc. subcapilole, adicole si

- pal1icipe la intocrhirea pfopunedlo. bugetare, a notetor de
rapoa'lelor sia p.oiectclorde hotaurj, cand estecazul;

- i.rocn'e$1e bugerul Primariei Municipiului CampnM g ij iEinreaza spre
op,obArc Cons I u.ui lo.al al MLri" piu.di Cj f na;

- in@duce, actualizeaze SilmnsDite bugetul aprobal, in proeramut hfomatic
ag.eal dc Minisrerul Finanrelof Publice, respectiv la D_c.R.F.p. ploiesri, Trezorefie

Ploie$i $j
Consiliul Judetean Prahova;

- intocnLe$le pe baa bugelului aprobal, cerer€a
dispozitii bugetare care se depun la a%rerici

dschiderii de c,edite si

, cenh.alizeazA propxne le de vimri de credire de la institutiile finantate din

- anal;zeezi solicittril€ de subvenrii care se acordn din bugetul tocat;
- primest.e tfinesbial d6rile de seama de la institutiile finanlate de la buperul

'ocal. le verifici! daci sunr in concordan,d cu cirrele aflobare si nu e)iisu de;siri
de. edie. da(a s Inr Lonrp etarc @nfom insuucriunitor Min;srctutui Finarlelo;.

- cenLrallzeazn,verifica $i umArcge execDria bugetda pe capitole bugeta€,
anicolesi alinenlc pentru primarie g iDstituliile subordonale;

- intocmc$le raportul de specialitare pentru aprobare in Consiliului Locai al
Municipiutui Campina a contului de executie albugetutui local;

- intocme$te documentaiia mecesara pentn deschiderea finanrarii investiriilor;
' intochegre proiectele dehotnrai cu co4inul economico,fiDanciari

organiT:€azi conducerea la n a resistrului daroriei publice $i resisrul
eararli'lor locale, infoinarea Ministerului Finanlelor Publice cu privire ta ho1tu6rile
.onsili,r Ii locsl dl Mun;cip;ulurcempina Driviro .onrracLre; d" imprumururi

aplicarc procedura pdvind angajarea Si
deconlarea chelluielilor bugeiare;

' intocne$le documentele de plaG in linira crcditelor deschise ,j a
disponjbiliLtilor aflate nr contl

- coordonazn, oryanlze ?A ,i controlcazn linerea evidenlei contabile

- exerciii activiteti dc control financiar preventiv;
nrbqne$le nta nijloacelor fixe, cvideDtiazn ti inregisr.eazn in conlibilitare

imobil;zn.ile co,"orale fi necorporale sj amotizirile mijtoacetor fixe, precun qi

- intoqne$re baiaDtele contabile luarc. darite de semA conrabile timestriale
ti.nuale ri orice alte slrualii fin:ncide cerutede D.c.R.f.p_ ploie$ti sau THorerje;

- inlocnefte bugerul nrltianLral 9i bueerul de $z5oi;


