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INFORMATII  PRIVIND INREGISTRAREA  ACTELOR  DE  STARE  CIVILA

INCHEIATE  IN STRAINATATE LA AUTORITATILE STRAINE SI
TRANSCRIEREA/INSCRIEREA IN REGISTRELE DE STARE CIVILA DIN  ROMANIA.

In conformitate cu prevederile art. 43 alin.(3) din Legea nr .119/96 astfel cum a fost modificata 

si completata prin Legea nr. 201/2009, transcrierea certificatelor si extraselor de stare civila 
procurate din strainatate,ale cetatenilor romani,se efectueaza cu aprobarea primarului unitatii 
administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu avizul prealabil al Serviciului 
Public Comunitar Judetean de evidenta a Persoanelor.
Documentele administrative emise de autoritatile straine, prezentate pentru inregistrarea in 

registrele de stare civila romane, precum si traducerile acestora, care sunt facute la un notar public din
strainatate, trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii ;


- documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga din 

5.10.1961 cu privire la suprimarea cerintei  supralegalizarii actelor oficiale straine,  la care Romania a 

aderat prin OG.66/1999 aprobata prin Legea nr 52/2000,cu modificarile si completarile ulterioare se 

apostileaza ; 


- documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat tratate/conventii/acorduri de 

asistenta judiciara sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alta formalitate ;

· documentele care se regasesc in una dintre situatiile prevazute la lit a) sau b)
 se supralegalizeaza, in conformitate cu prevederile art. 162 din Legea nr 105/1992 cu privire la 

reglementarea raporturilor de drept international privat,cu modificarile si completarile ulterioare.
a. Acte necesare pentru transcrierea  certificatelor de  nastere inregistrate in strainatate
1. Certificatul ( extrasul ) de nastere  in original emis de autoritatile straine   cu APOSTILA ( in
 continutul careia se face referire la conventia de la Haga, incheiata la 5 octombrie 1961). 

2. Copie Xerox (fotocopie) legalizata de notar dupa certificatul de nastere original .

3.  Certificatul de nastere emis de autoritatile straine tradus si legalizat in limba romana de notar.

4.  Originalul si copie xerox dupa ;    - cartile de identitate ale parintilor, certificatul de casatorie.
5.  Declaratie notariala cu apostila din partea ambilor parinti cu privire la domiciliul minorului in

 Romania in cazul  in care parintii au domicilii diferite si acestia nu se afla in tara. 

6. In cazul transcrierii certificatului de nastere pentru minori, primaria competenta este 
primaria de la ultimul domiciliu avut in tara de parinti ( in cazul in care parintii au avut domicilii 
diferite, primaria competenta privind transcrierea certificatului poate fi oricare din cele doua 
primarii pe raza carora au avut domiciliul parintii dar cu acordul notarial / sau in fata ofiterului de 
stare civila al  parintilor).
7.   In cazul in care parintii nu au avut niciodata domiciliul in tara, competenta revine Primariei
 Sectorului I – Bucuresti.

8. In cazul in care parintii nu se pot prezenta la depunerea actelor de transcriere pentru  
certificatul de nastere al minorului aceasta se poate face prin imputernicit cu procura speciala  

si prin procura avocatiala. 

 Procura speciala trebuie eliberata de ambasada sau consulatul Romaniei din tara 
respectiva sau eliberata si legalizata de un notar din tara respectiva care are aplicata APOSTILA 
in continutul careia se face referire la conventia de la Haga, incheiata la 5 octombrie 1961.

            In continutul procurii trebuie specificat; 

-persoana care imputerniceste, 

-persoana imputernicita,

-scopul imputernicirii – sa depuna actele de transcriere pentru minorul ……, si 
sa ridice certificatul de nastere al acestuia dupa obtinerea aprobarii de transcriere, 
cat si aplicarea APOSTILEI.

 Cererea de transcriere se adreseaza primarului unitatii administrativ –teritoriale pe raza 

careia isi are domiciliul titularul actului respectiv si se face in nume propriu, prin imputernicit cu 

procura speciala autentificata,precum si prin imputernicire avocatiala. 


Minorii in varsta de peste 14 ani solicita transcrierea certificatelor de nastere in nume 
propriu, asistati de unul dintre parinti sau, dupa caz ,de tutore ; in cazul in care parintii au domicilii diferite,primaria competenta privind transcrierea certificatului de nastere poate fi oricare dintre cele doua primarii pe raza carora au domiciliul parintii minorului.

Pentru cetatenii romani de peste 18 ani cu domiciliul in strainatate,cererea se adreseaza

 primarului unitatii administrativ-teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut in tara ( cu avizul 

Serviciului public comunitar judetean de evidenta persoanei) ,iar daca nu a avut domiciliul in 

Romania, primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti ( cu avizul prealabil al Directiei Generale 

de evidenta a persoanelor a mun Bucuresti).
b.Acte necesare la solicitarea certificatelor  de stare civila  cu procura speciala.

    Solicitarea certificatelor de stare civila  se poate face prin imputernicit cu procura speciala .

-   Cartea de identitate a persoanei imputernicite .


     -    Procura speciala trebuie eliberata de ambasada sau consulatul Romaniei din tara respectiva sau 
    
eliberata si legalizata de un notar din tara respectiva care are aplicata APOSTILA in continutul careia se face referire la conventia de la Haga, incheiata la 5 octombrie 1961.
      In continutul procurii trebuie specificat; 

     -persoana care imputerniceste, 

     -persoana imputernicita,

     -scopul imputernicirii – sa solicite eliberarea certificatului  de ( nastere, casatorie, deces)de la Primaria Campina cat si  aplicarea APOSTILEI.

     Exemplu - Imputernicesc pe numitul …….. posesor al actului de identitate eliberat de Politia …… 

     pentru ridicare certificatului de nastere, casatorie, deces al numitului ………… nascut, casatorit,decedat

     la data de ………. in Campina.  
d. Acte necesare pentru transcrierea certificatelor de casatorie  inregistrate in strainatate
1. Certificatul de casatorie ( extrasul ) in original emis de autoritatile straine cu APOSTILA 
(in continutul careia se face referire la conventia de la Haga, incheiata la 5 octombrie 1961).

2. Copie Xerox (fotocopie) legalizata de notar dupa certificatul de casatorie original .

3. Certificatul de casatorie emis de autoritatile straine tradus si legalizat in limba romana de notar.

4. Originalul si copie xerox dupa - actele de identitate ale sotilor ,  certificatele de nastere
   

5. Declaratii notariale cu privire la numele de familie dupa casatorie din partea ambilor soti,
daca sunt cetateni romani sau numai a cetateanului roman cat si acordul unuia dintre soti pentru 
transcrierea actului de casatorie .


6. In cazul transcrierii certificatului de casatorie , primaria competenta este primaria de la ultimul
 domiciliu avut in tara de titulari.( in cazul in care au avut domicilii diferite aceasta se face la oricare
 din cele doua primarii pe raza carora au avut domiciliul solicitantii dar numai cu acordul notarial
 al celuilalt sot ) .
7. In cazul in care titularii nu au avut niciodata domiciliul in tara, competenta revine Primariei 
Sectorului I – Bucuresti.

8. In cazul in care solicitantii nu se pot prezenta la depunerea actelor de transcriere pentru  
certificatul de casatorie aceasta se poate face prin imputernicit cu procura speciala .
Procura speciala trebuie eliberata de ambasada sau consulatul Romaniei din tara respectiva sau 
eliberata si legalizata de un notar din tara respectiva care are aplicata APOSTILA in continutul
 careia se face referire la conventia de la Haga, incheiata la 5 octombrie 1961.

 
In continutul procurii trebuie specificat; 

-persoana care imputerniceste, 

-persoana imputernicita,

-scopul imputernicirii – sa depuna actele de transcriere pentru  ……, si sa ridice certificatul de casatorie al acestora dupa obtinerea aprobarii de transcriere, cat si aplicarea APOSTILEI.

 e.acte necesare pentru inscrierea divortului pronuntat in strainatate.
   1.Hotararea de divort in original ramasa definitiva cu APOSTILA emisa de autoritatile straine si
 copie xerox legalizata la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei, sau la 
notar public in Romania.

2. Traducerea legalizata a acesteia care va fi facuta la reprezentanta diplomatica romana , la un 
traducator autorizat,( dar care sa aiba aplicata Apostila conform Conventiei privind 
suprimarea cerintei supralegalizari actelor oficiale straine,adoptata la Haga la 5.10.1961) sau la un 
notar public in Romania .

3. Certificat de nastere, fotocopie.
4. Certificat de casatorie original si fotocopie.

5. Copie dupa pasaportul strain sau dupa cel romanesc.

6. Copie dupa cartea de identitate ( buletinul de identitate).

7. Declaratie notariala data de ambii sotii cetateni romani la reprezentanta romana sau la notar 
(dar care sa aiba aplicata Apostila conform Conventiei privind suprimarea cerintei supralegalizari
 actelor oficiale straine, adoptata la Haga la 5.10.1961,)  cu privire la numele de familie dupa divort in 
cazul in care nu este specificat in sentinta judecatoreasca straina.  


8.Solicitantul va adresa cererea personal sau prin imputernicit cu  procura speciala autentificata la notar,
 la consulatul Romaniei sau la sediul serviciului public comunitar local respectiv la primaria 
locului de nastere al solicitantului.  

 Procura speciala trebuie eliberata de ambasada sau consulatul Romaniei din tara respectiva sau 
eliberata si legalizata de un notar din tara respectiva care are aplicata APOSTILA in continutul 
careia se face careia se face referire la conventia de la Haga, incheiata la 5 octombrie 1961.

In continutul procurii trebuie specificat; 

-persoana care imputerniceste, 

-persoana imputernicita,

-scopul imputernicirii – sa depuna actele de inscrierea divortului in actele de
 stare civila  de la Primaria  ……, si sa ridice certificatul de casatorie cu mentiunea de divort 
sau dovada de stare civila cu mentiunea de divort al acestora dupa obtinerea aprobarii 
de inscriere, cat si aplicarea APOSTILEI.

NOTA:
Hotararea de divort in original ramasa definitiva cu APOSTILA emisa de autoritatile straine 
si copie xerox legalizata la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei, 
sau la notar public in Romania trebuie recunoscuta de Tribunalul Prahova ( sau tribunalul 

competent teritorial ) in cazul in care hotararea este pronuntata de un stat care nu este membru UE.
f. acte necesare pentru transcrierea  certificatului de deces  din strainatate ;

1. Certificatul ( extrasul ) de deces  in original emis de autoritatile straine   cu APOSTILA ( in
 continutul careia se face referire la conventia de la Haga, incheiata la 5 octombrie 1961). 

3. Copie Xerox (fotocopie) legalizata de notar dupa certificatul de deces original .

3.  Certificatul de deces emis de autoritatile straine tradus si legalizat in limba romana de notar.

4.  Originalul si copie xerox dupa ;   - cartea de identitate a  decedatului, certificatul de nastere,casatorie.
In cazul transcrierii certificatului de deces,cererea de transcriere se adreseaza primarului unitatii
administrativ –teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului sau primarului unitatii administrativ –

teritoriale de la ultimul domiciliu avut in tara de catre persoana decedata.
Extras din Legea nr 201/2009 pentru modificarea si completarea Legii nr 119/1996 cu privire la actele de stare civila.

Art. 40 alin (2) –Inhumarea sau incinerarea unui cetatean roman al carui deces s-a produs si s-a inregistrat in strainatate se face pe baza adeverintei eliberate de serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor sau de ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii administrativ teritoriale in a carei raza urmeaza sa se faca inhumarea ori incinerarea. Adeverinta de inhumare se intocmeste pe baza certificatului de deces eliberat de autoritatile straine, precum si a traducerii legalizate a acestuia. Cand decesul cetateanului roman s-a inregistrat la misiunea diplomatica a Romaniei,adeverinta se intocmeste pe baza certificatului de deces emis de misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera. 
IN ATENTIA CETATENILOR

CU PRIVIRE LA TRANSCRIEREA  ACTELOR DE STARE CIVILA


Cererile prin care se solicita urgentarea solutionarii dosarului de transcriere (dosar 

inregistrat  pana la data de 12.06.2009), insotite de documente justificative,vor fi depuse numai 
la Serviciul judetean de evidenta persoanelor-Ploiesti, str. Vasile Lupu nr. 60-62  care le va inainta 
Inspectoratului de evidenta persoanelor-Bucuresti, prin posta speciala.

Pentru situatii deosebite, temeinic justificate (cu documente), care reclama urgenta, cetatenii 
se vor adresa direct ;

INSPECTORATULUI NATIONAL  PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR-BUCURESTI   
  la sediul sau din ;

  Bucuresti,    str.Obcina Mare nr. 2,  sector 6

  telefon.        021-4135442,     021-7467047 /8 /9,

  fax               021-4135049

  E-mail :inep@mai.gov.ro ;  www.evidentapersoanelor.ro
Numai in zilele de   LUNI,  MIERCURI,  VINERI, intre orele 12.00 – 14.00 
In cazul in care actele de stare civila ale cetatenilor romani aflati in strainatate au fost 

inregistrate in registrele locale ale autoritatilor unei tari straine, acestia au obligatia ca in termen 
de 6 luni de la intoarcerea in tara sau de la primirea din strainatate a certificatului sau extrasului 

de stare civila, sa ceara transcrierea acestor acte la autoritatea administratiei publice locale 

in a carei raza administratuv teritoriala au domiciliul.

Certificatele sau extrasele de stare civila prezentate in vederea transcrierii trebuie sa 

fie semnate de persoanele abilitate si sa aiba aplicata stampila oficiantului de stare civila emitent.
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