PROGRAMUL DE ACTIVITATE AL COMPARTIMENTUILUI JURIDIC SI CONTENCIOS ADMINISTRATIV
          1.Reprezentarea in fata instantelor judecatoresti a intereselor patrimoniale si nepatrimoniale ale municipiului Campina,Consiliului Local,Primariei si Institutiei Primarului;
          2.Acordarea consilierii si consultantei juridice tuturor directiilor,servicii,birouri,compartimentelor din cadrul primariei, precum si unitatilor din subordinea Consiliului local,in vederea aplicarii corecte si unitare a legislatiei in vigoare;

3.Asigurarea consultantei juridice cetatenilor municipiului ori de cate ori acestia solicita sprijinul.
4.Asigura  la nivelul primariei  aplicarea unitara a legilor speciale ce necesita procedura administrativa(Legea 10/2001;Lg.217/2005;Legea 1/2000);
5.Se ocupa de legalizarea si investirea cu formula executorie a sentintelor judecatoresti;

6.Urmareste rezolvarea in termenul legal a corespondentei repartizata compartimentului;


7.Formuleaza actiuni in instante, cand institutia are calitate de reclamant sau intervenient ;

      8.Asigura in colaborare cu celelate birouri, intreg materialul probator necesar sustinerii actiunilor judecatoresti ; formuleaza intampinari, note scrise, asigura materialul probator in actiunile in care Muncipiul Campina are calitate de parat, introdus in cauza, intimat, etc ;
9.In cadrul proceselor participa, daca este cazul impreuna cu specialistii primariei, la efectuarea expertizelor (topometrice, constructii, contabile, etc), la cercetarea locala ;  

     10. Se ocupa de executarea hotararilor pronuntate acolo unde situatia o impune.

     11.Realizeaza si comunica institutiilor in drept, procedura de afisare a documentelor (citatii, publicatie de vanzare) ce impun a fi afisate la sediul Consiliului Local Campina.
12.Indeplineste procedura prealabila privind condamnarea la efectuarea muncii in folosul comunitatii si urmareste  executarea acesteia;

13.Redacteaza si avizeaza din punct de vedere al legalitatii contractele administrative,comerciale  sau civile incheiate de instituti, precum si orice alte documente care impun viza de legalitate.
14.Avizeaza in mod obligatoriu documentatiile necesare demararii procedurilor de achizitii publice









PRIMAR,








      
Ing.Tudor Gheorghe

FISA POSTULUI

1. POSTUL:                        CONSILIER JURIDIC – ANTON IULIAN

2. COMPARTIMENTUL: OFICIUL JURIDIC.

3. CERINTE.

a) Studii – superioare juridice

b) Vechime

c) Alte cerinte specifice

4.RELATII IERARHICE:

a) Este subordonat -  secretarului Primariei.

b) Are în subordine - 

5.RELATII FUNCTIONALE :

a) De reprezentare – reprezinta Primaria în procese civile,  penale, comerciale, etc.

b) De colaborare    – cu toate birourile Primariei.

6. ATRIBUTII, SARCINI, LUCRARI. :

- Intocmeste formularele pentru toate tipurile de contracte pe care le încheie Primaria Municipiului Câmpina.

- Reprezinta Primaria si Consiliul local în procesele civile, penale, comerciale etc. aflate pe rolul instantelor de judecata pe tot parcursul derularii acestora.

- Participa la efectuarea expertizelor, depunerea eventualelor obiectiuni, concluzii de fond.

- Participa la executarea sentintelor pronuntate.

- Promovarea actiunilor de catre Primarie sau Consiliul local împotriva tertelor persoane fizice sau juridice.

- Avizarea legalitatii hotarârilor eleborate de Consiliul Local Câmpina.

- Intocmeste rapoarte de specialitate premergatoare elaborarii hotarârilor.

 - Rezolvarea sesizarilor ce tin de acest compartiment.

- Acorda asistenta juridica tuturor birourilor din Primaria Municipiului Câmpina.

- Intocmeste toate actele de procedura ce se realizeaza  prin intermediul Primariei.

- Tine evidenta tuturor celor condamnati penal prin hotarâri judecatoresti communicate de instantele de judecata.

- Avizeaza legalitatea dispozitiior emise de Primar si alte documente.

- Se preocupa de urmarirea si procedura privind persoanele condamnate la efectuarea de munca în folosul comunitatii.

- Realizeaza orice alte sarcini si lucrari stabilite de conducerea Primariei.

7.LIMITE DE COMPETENTA :


Reprezinta Primaria si Consiliul local în procesele civile, penale, comerciale, etc.

8.RESPONSABILITATI :

Raspunde material, disciplinar si penal de neindeplinirea sarcinilor ce-i revin prin prezenta fisa de post.

Raspunde de realizarea în termen a lucrarilor ce-i revin.

Raspunde de reprezentarea corespunzatoare a Primariei si Consiliului local în justitie.

Se documenteaza si se consulta cu executivul si sustine ferm puncte de vedere conform legiilor în vigoare.

:

9.SEMNATURI :


a) Seful direct,





b) Titular post,

      Jr.Moldoveanu Paul



                     Jr.Anton Iulian


PRIMAR,







     
Ing.Tiseanu Horia Laurentiu
FISA POSTULUI

1. POSTUL:                       

CONS. JR. -  NEAGU DOINA-MIHAELA

2. COMPARTIMENTUL: OFICIUL JURIDIC.

3. CERINTE.

d) Studii – superioare juridice

e) Vechime

f) Alte cerinte specifice

4.RELATII IERARHICE:

c) Este subordonat -  secretarului Primariei.

d) Are în subordine - 

5.RELATII FUNCTIONALE :

c) De reprezentare – reprezinta Primaria în procese civile,  penale, comerciale, etc.

d) De colaborare    – cu toate birourile Primariei.

6. ATRIBUTII, SARCINI, LUCRARI. :

- Intocmeste formularele pentru toate tipurile de contracte pe care le încheie Primaria Municipiului Câmpina.

- Reprezinta Primaria si Consiliul local în procesele civile, penale, comerciale etc. aflate pe rolul instantelor de judecata pe tot parcursul derularii acestora.

- Participa la efectuarea expertizelor, depunerea eventualelor obiectiuni, concluzii de fond.

- Participa la executarea sentintelor pronuntate.

- Promovarea actiunilor de catre Primarie sau Consiliul local împotriva tertelor persoane fizice sau juridice.

- Avizarea legalitatii hotarârilor eleborate de Consiliul Local Câmpina.

- Intocmeste rapoarte de specialitate premergatoare elaborarii hotarârilor.

 - Rezolvarea sesizarilor ce tin de acest compartiment.

- Acorda asistenta juridica tuturor birourilor din Primaria Municipiului Câmpina.

- Intocmeste toate actele de procedura ce se realizeaza  prin intermediul Primariei.

- Tine evidenta tuturor celor condamnati penal prin hotarâri judecatoresti communicate de instantele de judecata.

- Avizeaza legalitatea dispozitiior emise de Primar si alte documente.

- Se preocupa de urmarirea si procedura privind persoanele condamnate la efectuarea de munca în folosul comunitatii.

- Realizeaza orice alte sarcini si lucrari stabilite de conducerea Primariei.

7.LIMITE DE COMPETENTA :


Reprezinta Primaria si Consiliul local în procesele civile, penale, comerciale, etc.

8.RESPONSABILITATI :

Raspunde material, disciplinar si penal de neindeplinirea sarcinilor ce-i revin prin prezenta fisa de post.

Raspunde de realizarea în termen a lucrarilor ce-i revin.

Raspunde de reprezentarea corespunzatoare a Primariei si Consiliului local în justitie.

Se documenteaza si se consulta cu executivul si sustine ferm puncte de vedere conform legiilor în vigoare.

:

9.SEMNATURI :


a) Seful direct,





b) Titular post,

      Jr.Moldoveanu Paul



               Cons.jr. Neagu Doina
